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CDD Assistant(e) ADV F/H

CDD de 7 mois (avril a o

Annecy &  Minimum bac +2
novembre 2025)

I

A propos

Située a proximité d’Annecy, la société RX Solutions est le leader Francais en Radioscopie et
Tomographie Industrielles par rayons X. Nous développons des équipements d’analyse destinés aux
laboratoires de recherche universitaires ainsi qu’aux industries des domaines automobiles,
aéronautiques, mécaniques, électroniques. Nous fournissons également des prestations de services
Radioscopie et Tomographie a ces industries.

Descriptif du poste

Dans le cadre d'un remplacement de congé maternité, nous recherchons un(e) Assistant(e)
Administration des Ventes pour intégrer notre Service Aprés-Vente composé de 7 collaborateurs.
Ce poste clé vous permettra de jouer un réle essentiel dans le suivi administratif et la satisfaction de
nos clients. Une mission variée et stimulante ou chaque jour est différent !

Missions principales :
= Assistance commerciale :
» Création des devis pour :
e les piéces détachées standard et spécifiques
e les contrats de service et de maintenance (machines et logiciels),
» Suivi proactif des offres client et mise a jour des outils associés (CRM)
> Participation au démarchage et au renouvellement des contrats de service pour renforcer les
relations durables avec nos clients (directs et distributeurs).
o
= Administration des ventes
» Suivi et gestion des contrats de service (facturation et suivi des conditions contractuelles).
» Gestion des piéces détachées, incluant la facturation, le suivi des disponibilités et des délais
fournisseurs.
» Gestion des processus logistiques sous PMI (bons de livraison, gestion des entrepots) et CRM
(tickets de suivi).

Profil recherché

= Qualités requises
» Rigueur, dynamisme et sens du service sont indispensables pour ce poste,
» Excellent niveau d’anglais indispensable

= Formation & expérience

> Minimum bac +2/+3 en gestion et ou une expérience significative sur un poste similaire dans un
contexte international

Pourquoi rejoindre RX SOLUTIONS ?
e Evoluer dans un cadre de travail agréable et convivial, propice a votre épanouissement
professionnel.
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e Intégrer une équipe performante, bienveillante et tournée vers le positif.

e Bénéficier d'un management qui valorise l'initiative et vous encourage a développer votre
autonomie.

e Contribuer activement a un projet de croissance respectueux de l'ensemble des parties
prenantes

e Participer a la réussite de I'entreprise grace a un intéressement lié a sa croissance.

A compétences égales, nous porterons une attention particuliére aux candidatures de personnes
en situation de handicap.

Pour postuler, envoyer votre CV a rh@rx-solutions.com
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